REGULAMIN
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

V LO im. Ksiecia J. Poniatowskiego w Warszawie

. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, pracownicy

obstugi i inni pracownicy szkoty oraz rodzice, a takze — w wyjatkowych przypadkach,

za zgoda nauczyciela bibliotekarza oraz po uiszczeniu kaucji zwrotnej — absolwenci
liceum.

. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja

roku szkolnego.

. Ksiggozbior biblioteczny dzieli si¢ na ksiegozbiér glowny i ksiegozbior podreczny.

. Ksiggozbior gléwny i ksiegozbior podrgczny znajduja sie¢ w wolnym dostepie —

czytelnicy moga samodzielnie przeszukiwac zawarto$¢ ksiggozbiorow lub za pomoca

katalogu bibliotecznego dostepnego online na stronie internetowej www.vlo.edu.pl

(zaktadka: e-katalog biblioteki). Dostep do katalogu online mozna uzyskaé za pomoca

kazdego urzadzenia potaczonego z siecig Internet (w tym urzadzen mobilnych).

Ze wszystkich ksigzek czytelnicy moga korzysta¢ na miejscu w czytelni.

Zasady korzystania z czytelni:

a.) Z czytelni mozna korzysta¢ w godzinach pracy biblioteki wylgcznie pod opieka
nauczyciela bibliotekarza (lub nauczyciela zastgpujacego nauczyciela bibliotekarza)

b.) Nie mozna korzysta¢ z czytelni w czasie realizacji w bibliotece lekcji bibliotecznych
lub innych lekcji/ zajg¢ wynikajacych z planu pracy szkoty.

c.) W czytelni obowigzuje cisza. (Urzadzenia telekomunikacyjne czytelnika powinny
zosta¢ wyciszone)

d.) W czytelni obowiazuje zakaz spozywania jedzenia i napojow.

e.) W czytelni nie wolno przebywac¢ w okryciach wierzchnich.

f.) Ksigzki, czasopisma i dokumenty multimedialne, z ktorych czytelnicy skorzystali
na miejscu, nalezy zwrdci¢ do nauczyciela bibliotekarza opiekujacego si¢ czytelnia
lub odlozy¢ w specjalnie oznaczone miejsce: ,,Zwrot ksigzek”.

g.) Odtwarzajac dokumenty audiowizualne na odtwarzaczach (np. komputer
biblioteczny, komputer osobisty, magnetofon, smartfon), czytelnicy korzystajg ze

stuchawek.
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7. Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych w czytelni:

a.)

b.)

d.)

e.)
f)

g.)

h.)

Stanowiska komputerowe w bibliotece stuza do poszukiwan zrodtowych za pomoca
Internetu, do korzystania z systemu wypozyczalni miedzybibliotecznej
ACADEMICA, do przegladania programéw multimedialnych znajdujacych si¢ w
bibliotece oraz przygotowywania prac z wykorzystaniem oprogramowania
zainstalowanego na tych komputerach.

Komputery moga by¢ wykorzystywane jedynie do celéw edukacyjnych. Zabrania
si¢ korzystania z komputerow oraz oprogramowania w celach rozrywkowych.
Czytelnicy-uczniowie mogg logowac si¢ do systemu operacyjnego komputera za
pomoca konta ,,Czytelnik”, czytelnicy-nauczyciele — za pomocg konta ,,Czytelnik”
lub konta ,Dziennik”. Konta oznaczone ,Biblioteka” 1 , Administrator”
zabezpieczone sg hastami i obstugiwane wylacznie przez nauczycieli bibliotekarzy
oraz administratora sieci wewnatrzszkolne;j.

Zabronione jest korzystanie z komputera w celach zarobkowych, wykonywania
czynno$ci naruszajagcych prawa autorskie tworcow lub  dystrybutorow
oprogramowania i danych. Zabrania si¢ przegladania stron internetowych
zawierajacych treSci powszechnie uwazane za obrazliwe, pornograficzne,
rasistowskie, naruszajace dobra osobiste innych osob, naktaniajace do popetnienia
przestepstwa, propagujace przemoc.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych na komputerze programow.

Zabrania si¢ instalowania innych programéw i dokonywania zmian w juz
istniejagcym oprogramowaniu, zaktadania przez uzytkownika wlasnych katalogow
na dyskach, wprowadzania jakichkolwiek zmian w oprogramowaniu i konfiguracji
systemOw operacyjnych stanowisk komputerowych, tamania zabezpieczen systemu,
samowolnego usuwania usterek w dzialaniu oprogramowania systemowego i
uzytkowego oraz urzadzen stanowigcych wyposazenie stanowisk komputerowych.
Osoby pracujace przy stanowiskach komputerowych nie moga utrudniaé¢ pracy
innym uzytkownikom biblioteki.

Do komputerow mozna podtacza¢ wlasne zewngtrznej nos$niki danych (pendrive,
dysk zewnetrzny), o ile nie sg no$nikiem zto§liwego oprogramowania. Za wszelkie
szkody wynikajagce z ewentualnego =zainfekowania komputera ztosliwym
oprogramowaniem odpowiada czytelnik.

Przy jednym stanowisku komputerowym moga znajdowa¢ si¢ maksymalnie dwie

osoby pracujace w ciszy.
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J.) Wszelkie uszkodzenia Ilub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy

niezwlocznie zglasza¢ dyzurujacemu nauczycielowi bibliotekarzowi.

k.) W przypadku niestosowania si¢ do obowigzujacych zasad, nauczyciel bibliotekarz
lub administrator ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.

I.) Czytelnicy majg mozliwo$¢ skorzystania ze skanera oraz z drukarki w celach
edukacyjnych wylacznie po uzyskaniu zgody nauczyciela bibliotekarza. Nie drukuje
si¢ dokumentéw dtuzszych niz 2 strony A4, chyba ze nauczyciel bibliotekarz
zdecyduje inaczej.

m.)Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu i oprogramowania odpowiada
finansowo uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni, odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice
lub opiekunowie.

. Zasady wypozyczania ksiazek, czasopism i dokumentéw multimedialnych

a.) Czytelnicy moga wypozyczaé¢ ksigzki z ksiggozbioru gléwnego, natomiast z
ksigzek zgromadzonych w ksiggozbiorze podrecznym moga korzysta¢ wylacznie
na miejscu w czytelni.

b.) Ksigzki czytelnik moze wypozycza¢ wytacznie na swoje nazwisko, przedktadajac
nauczycielowi bibliotekarzowi karte biblioteczng, ktorg nowi czytelnicy otrzymuja
w okresie do 30 dni od rozpoczgcia nauki w V LO.

c.) Jednorazowo czytelnik moze wypozycza¢ od jednej do trzech ksigzek z
ksiegozbioru glownego na okres 2 tygodni.

d.) Jednorazowo czytelnik moze wypozyczy¢ 1 egzemplarz czasopisma/ wydawnictwa
multimedialnego na okres 3 dni, przy czym w przypadku czasopism obowigzuje
zasada niewypozyczania numeru biezgcego.

e.) W uzasadnionych przypadkach (np. przygotowania do olimpiady przedmiotowej)
czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzke z ksiggozbioru podrecznego na okres 3 dni, 0
ile z ksigzek tych nie zamierzajg korzysta¢ inni uczniowie. W przypadku zgtoszenia
zapotrzebowania na ksigzke przed uptywem terminu zwrotu, nauczyciel
bibliotekarz ma prawo wezwac¢ czytelnika do zwrotu ksigzki.

f.) Czytelnik zobowigzany jest do zwrotu wszystkich wypozyczonych dokumentoéw
przed zakonczeniem roku szkolnego w terminie okres§lonym przez nauczyciela
bibliotekarza, jednak nie p6zniej niz na dwa tygodnie przed zakonczeniem roku
szkolnego.

g.) Biblioteka moze wypozyczac ksiazki na okres przerwy miedzysemestralnej (ferii)

oraz wakacji. Ksigzki na ferie/na wakacje wypozycza si¢ do ostatniego dnia przed
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h.)

i)

k.)

1)

rozpoczegciem przerwy migdzysemestralnej/ do ostatniego dnia roku szkolnego.
Ksigzki na ferie i wakacje wypozyczy¢ moze Czytelnik, ktory zwrocit do biblioteki
wszystkie wczesniej wypozyczone ksigzki. W okresie ferii oraz wakacji nie jest
mozliwe korzystanie z czytelni i wypozyczenie ksigzek.

Przed koncem cyklu ksztatcenia lub w przypadku rezygnacji z kontynuacji nauki w
V LO Czytelnik zobowigzany jest zwrdci¢ wszystkie wypozyczone dokumenty w
terminie wyznaczonym przez nauczyciela bibliotekarza (jednak nie p6zniej niz dwa
tygodnie przed zakonczeniem nauki).

Biblioteka moze przesung¢ termin zwrotu wypozyczonej ksigzki/czasopisma/
wydawnictwa multimedialnego dwukrotnie — o okres tygodnia, a ksigzki z
ksiggozbioru podrgcznego — o 3 dni, jezeli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony
innych czytelnikow.

Ksigzki mozna zamawiac/rezerwowac osobiscie lub w trybie online za pomoca
indywidualnego konta czytelnika. Za pomocg kont czytelnika mozna takze zgtosi¢
prosbe o prolongate wypozyczen. Do indywidualnego konta bibliotecznego
czytelnik loguje si¢ na stronie: https://m000168.molnet.mol.pl/ za pomoca e-
maila (loginu) 1 hasta obslugujace indywidualne konto w dzienniku elektronicznym
V LO.

Zwroty wypozyczonych ksigzek odbywaja si¢ bez karty bibliotecznej. Ksigzki
mozna odda¢ bezposrednio bibliotekarzowi lub umiesci¢ w specjalnym miejscu
oznaczonym ,,Zwrot ksigzek”

Wypozyczone czasopisma i dokumenty multimedialne zwracamy bezposrednio

nauczycielowi bibliotekarzowi.

m.) W razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych woluminéw Czytelnik jest

zobowigzany do odkupienia identycznego egzemplarza zagubionej pozycji lub —w
przypadku gdy ksigzka nie funkcjonuje na rynku — kupienia do zbioréw biblioteki

wskazanej przez bibliotekarza ksigzki o poréwnywalnej wartosci i problematyce.
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