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PROCEDURA ORGANIZAC]I
uczniowskich wyjazdoéw szkolnych

V Liceum Ogolnoksztatcgce im. Ks. J. Poniatowskiego w Warszawie
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Podstawa prawna:

1. Art. 68. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900, 1672 i 1718);

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz. U. poz. 1055);

3. § 25. ust. 6-9 Statutu V Liceum Ogolnoksztalcagcego im. Ksiecia Jozefa Poniatowskiego w Warszawie
wprowadzonego Uchwalg Nr XIV/2023 Rady Pedagogicznej V Liceum Ogdélnoksztalcacego
im. Ksiecia Jozefa Poniatowskiego w Warszawie z dnia 1 wrze$nia 2023 r. w sprawie wprowadzenia zmian
do Statutu V Liceum Ogolnoksztalcgcego im. Ksigcia Jozefa Poniatowskiego w Warszawie;

Cel i zakres obowigzywania procedury:

Podstawowym celem niniejszej procedury jest ujednolicenie sposobu organizacji uczniowskich
wyjazdow szkolnych oraz okreSlenie kryteriow formalno-prawnych jakie musza zosta¢ spelnione
przed wydaniem zgody dyrektora liceum na rozpoczgcie wyjazdu.

Niniejsza procedura dotyczy organizacji wszystkich uczniowskich wyjazdow szkolnych realizowanych
przez V Liceum Ogolnoksztalcace im. Ksigcia Jozefa Poniatowskiego w Warszawie bez wzgledu na ich
specyfike, czas trwania oraz liczbe uczniow i pracownikéw liceum biorgcych w nich udzial, w szczegolnosci:

» wycieczek szkolnych,

¢ obozoOw integracyjnych,

¢ obozow naukowych,

e wyjazdow studyjnych,

¢ wyjazdowych warsztatéw maturalnych,

e innych uczniowskich wyjazdow szkolnych wynikajgcych ze specyfiki pracy szkoly lub realizacji

podstawy programowe;.

Ogdlne zasady dotyczqce organizacji uczniowskich wyjazdow szkolnych:

1. Wyjazdy szkolne odbywaja sie¢ w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych tzn. od poniedziatku
do piatku, w okresie niebedacym przerwa Swiateczng, feriami zimowymi, feriami letnimi lub czasem
trwania egzamindéw maturalnych.

2. Miedzynarodowe wyjazdy szkolne moga obejmowa¢ czasem trwania dni weekendowe tj. sobote
i niedziele lub dni ustawowo wolne od pracy lub dni wolne od zaje¢ dydaktycznych.

3. Weekendowe wyjazdy szkolne (rozpoczynajgce sie w czwartek lub pigtek i konczace w sobote, niedziele
lub poniedziatek) nie s organizowane przez liceum.

4. W kazdym roku szkolnym dopuszcza si¢ organizacje maksymalnie jednego, kilkudniowego wyjazdu
szkolnego danego oddziatu (klasy), z ponizszym zastrzezeniem:

o w klasach pierwszych wyjazd stanowi wyjazd integracyjny,

o w klasach drugich i trzecich wyjazd musi by¢ zwigzany z realizacjg podstawy programowe;j,

e w klasach czwartych (maturalnych) wyjazd musi by¢ zwigzany z realizacja podstawy programowej
i bezpo$rednim przygotowaniem do matury - przedmiotowe warsztaty maturalne;

5. W kazdym roku szkolnym dopuszcza sie organizacje krajowych Ilub migedzynarodowych,
miedzyoddzialowych wyjazdow szkolnych bedacych wymianami uczniowskimi, wyjazdami studyjnymi,
obozami naukowymi, obozami sportowymi, rejsami zeglarskimi, itp.

6. Kilkudniowy wyjazd szkolny danego oddziatu (klasy) mozliwy jest wylacznie w przypadku udziatu w nim
co najmniej 75% uczniow tego oddziatu (klasy).

7. W miedzyoddzialowych wyjazdach szkolnych, o ktérych mowa w pkt. 5, moze bra¢ udzial maksymalnie
12 uczniow z danego oddziatu.
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8. Uczniowie chcacy wzia¢ udzial w miedzyoddzialowych wyjazdach szkolnych, o ktérych mowa w pkt. 5,
zobowigzani s3 do dostarczenia kierownikowi wyjazdu szkolnego karty obiegowej tj. pisemnego
potwierdzenia braku przeciwskazan do udzialu w wyjezdzie od wychowawcy oddziatu (klasy)
oraz nauczycieli uczacych przedmiotow maturalnych, rozszerzonych i wychowania fizycznego w danym
oddziale (klasie). Wzor oraz termin dostarczenia karty obiegowej opracowuje kierownik wyjazdu
szkolnego.

UWAGA: Niedostarczenie karty obiegowej, adnotacja o przeciwskazaniach lub informacja o zwolnieniu
z zaje¢ wychowania fizycznego uniemozliwia udziat w wyjezdzie.

9. Kierownik wyjazdu szkolnego zobowigzany jest do zarejestrowania i uzupelnienia poszczeg6lnych
modulow planowanego wyjazdu w dzienniku elektronicznym Vulcan (zakladka ,wycieczki”)
przed przedlozeniem dyrektorowi liceum dokumentacji niezbednej do wydania decyzji dotyczacej
mozliwo$ci rozpoczecia wyjazdu.

10. Kierownik wyjazdu szkolnego zobowigzany jest do uzyskania zgody uczniéw pelnoletnich lub rodzicéw
lub opiekundéw prawnych ucznidow niepelnoletnich na udzial w wyjezdzie. Wyrazenie zgody
jest jednoczes$nie akceptacja regulaminu wyjazdu.

11. W przypadku wyjazdu klasowego funkcje kierownika peini wychowawca oddzialu. W uzasadnionych
przypadkach, za zgoda dyrektora liceum, dopuszcza si¢ organizacje wyjazdu bez udzialu wychowawcy
i powierzenie funkcji kierownika innemu nauczycielowi V LO w Warszawie uczagcemu w danym oddziale.

Szczegotowe zasady dotyczgce organizacji wyjazdow szkolnych:

1. Kierownik wyjazdu szkolnego, przy Scislej wspolpracy z dyrektorem liceum, zobowigzany jest
do wczes$niejszego przygotowania wszystkich umow wyjazdowych (np. umowy na organizacje transportu
- wynajem autokaru lub zakup biletow lotniczych, pobytu grupy w osrodku itp.), ubezpieczenia NNW
grupy na czas wyjazdu lub innych kluczowych elementéow wycieczki np. zapewnienie ratownika
wodnego.

UWAGA: Kierownik wyjazdu szkolnego zwraca si¢ bezposrednio do podmiotdéw $wiadczacych ustugi
zwigzane z wyjazdem szkolnym o przekazanie wzoréw umoéow celem poddania ich weryfikacji formalno-
prawnej przez dzial prawny Dzielnicowego Biura Finansow O$wiaty-Srodmiescie m.st. Warszawy (DBFO),
a w przypadku ich braku przedkiada tym podmiotom wzor przygotowany przez liceum. Otrzymane wzory
umow kierownik wyjazdu przekazuje dyrektorowi liceum.

2. Dyrektor liceum niezwlocznie informuje kierownika wyjazdu o zastrzezeniach uniemozliwiajacych
podpisanie umowy lub o mozliwosci jej podpisania i wigczenia do dokumentacji wyjazdu.

3. Dyrektor liceum podpisuje jedynie te umowy, co do ktérych Dzielnicowe Biuro Finansow OS$wiaty-
Srodmiescie m.st. Warszawy (DBFO) nie wniosto zastrzezen.

4. W przypadku organizacji wyjazdow szkolnych, w ktorych przewidziany jest udzial os6b niebedacych
nauczycielami V LO w Warszawie i prowadzacych zajecia (np. wyktady, warsztaty, etc.) lub §wiadczacych
opieke nad uczestnikami, kierownik wyjazdu szkolnego, przy Scistej wspoélpracy z dyrektorem liceum,
zobowigzany jest do uzyskania pisemnej zgody Stowarzyszenia Rady Rodzicéw na udzial tych osoéb,
pokrycie kosztow ich udziatu w wyjezdzie oraz ich wynagrodzenia.

5. W przypadku organizacji wyjazdoéw szkolnych, w ktorych przewidziany jest udziatl oséb niebedacych
nauczycielami V LO w Warszawie i prowadzacych zajecia (np. wyktady, warsztaty, etc.) lub §wiadczacych
opieke nad uczestnikami, kierownik wyjazdu szkolnego, przy Scistej wspotpracy z dyrektorem liceum,
zobowigzany jest do pozyskania od tych oséb oS$wiadczenia zawierajacego dane niezbedne
do sprawdzenia w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym.
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6. Kierownik wyjazdu szkolnego, przy S$cistej wspoélpracy z dyrektorem liceum, zobowigzany jest
do obliczenia i podania pelnoletnim uczniom lub rodzicom lub opiekunom prawnym niepetnoletnich
uczniow deklarujgcym udzial w wyjezdzie szkolnym catkowitego kosztu tego wyjazdu przypadajacego
na jednego uczestnika, w szczeg6lnosci okreslenie:

e kosztOw transportu,

¢ kosztow zakwaterowania,

¢ kosztow wyzywienia,

o kosztow ubezpieczenia NNW,

¢ kosztow zwigzanych z biletami wstepu do muzeow, kin, osrodkow kultury, etc.,

o kosztoéw zwigzane z obowigzkowym zapewnieniem bezpieczenstwa grupy w warunkach terenowych
np. koszty wynajecia przewodnika gorskiego, ratownika wodnego, itp.

¢ kosztow pracy nauczycieli V LO w Warszawie lub oso6b sprawujacych opieke i wykraczajace poza
pensum (stawka 20 zt brutto za kazdg godzing zegarowa powyzej 8 godzin pracy na dobeg).

UWAGA: Prace nauczycieli V LO w Warszawie lub oséb niebedacych nauczycielami V LO w Warszawie
sprawujacych opieke nad uczestnikami wyjazdu wykraczajacg poza pensum nalezy liczy¢ jako:
1) w przypadku dni roboczych (poniedziatek-pigtek):

e jako kazda rozpoczeta godzine zegarowa poczawszy od godziny 16:00 w dniu rozpoczgcia
wyjazdu do godziny 8:00 dnia nastepnego;

e jako kazda rozpoczeta godzine zegarowa od godziny 16:00 w dniu trwania wyjazdu
do godziny 8:00 dnia nastepnego;

e jako kazda rozpoczeta godzing zegarowa od godziny 16:00 w dniu zakonczenia wyjazdu
do faktycznego zakonczenia wyjazdu tj. powrotu do Warszawy, nie dluzej jednak niz
do godziny 8:00 dnia nastepnego;

2) w przypadku dni wolnych od pracy:

e jako 8 godzin roboczych za dany dzien ustawowo wolny od pracy dla nauczycieli V LO

w Warszawie;

7. Kierownik wyjazdu szkolnego przedklada dyrektorowi liceum dokumentacje niezbedng do wydania
decyzji dotyczacej mozliwosci rozpoczecia wyjazdu nie pozniej niz:

¢ 2 tygodnie przed rozpocze¢ciem wyjazdu krajowego,
¢ 2 miesigce przez rozpoczeciem wyjazdu miedzynarodowego.

8. Dyrektor liceum, po analizie formalno-prawnej ztozonej dokumentacji, w ciggu 3 dni roboczych wydaje
zgode na wyjazd szkolny zatwierdzajac karte wycieczki lub informuje o koniecznoS$ci uzupemienia
zlozonej dokumentaciji lub nie zatwierdza karty wycieczki tj. nie wyraza zgody na wyjazd szkolny.

9. Dyrektor liceum, po zatwierdzeniu wyjazdu szkolnego przekazuje Stowarzyszeniu Rodzicow
i Sympatykow V LO liste uczestnikow wyjazdu oraz catkowita kwote do oplacenia przypadajaca
na uczestnika wyjazdu.

Stowarzyszenie Rodzicow i Sympatykéw V LO przekaze na konto szkoty niezbedne $rodki w celu pokrycia

optat wynikajgcych z podpisanych umow.

10. Kierownik wyjazdu szkolnego, po zatwierdzeniu wyjazdu przez dyrektora liceum, przekazuje pelnoletnim
uczniom lub rodzicom lub opiekunom prawnym niepeinoletnich uczniéw deklarujgcym udziat
w wyjezdzie catkowity koszt tego wyjazdu przypadajacy na jednego uczestnika oraz informacje zwigzane
ze sposobem dokonania oplaty, w szczego6lnosci:

e numer konta do dokonania wplaty,

e maksymalny termin platnosci.
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