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ZARZ ĄDZENI E DYRE KTORA V tI CEUM OGÓLNO KSZTAŁCĄCEGO
IM. KSIĘCIA JÓZEFA PONIATOWSKIEGO W WARSZAWIE NR 182

z dniaŁ} września2023 r.

w sprawie uprowadzeńa procedury orgańzacji uczńolllskich tłyjazdów szkolrrychY Liceum
OgóLnoksztaŁcqcego żm. Ks. J. P ońatowskieg o

Napodstawie:

1. Art. 68 Ustawry z dnia 14 grudnia 2016 r, Prawo oświatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900 , 1672 i 1718);

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r, w sprawie warunków i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz.U. poz.1055);

Z^RZĄDZAl'{

§1

Wprowadzenie procedury organizacji uczniowskich wyjazdow szkolnych V Liceum Ogolr'okształcącego
im. Ks. J. Poniatowskiego w Warszawie w brzmieniu stanowiącym załącznik nirriejsz ego zarząd,zenia.

§2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Dyrektor
V Liceum Ogólnokształcącego

im. Ks. J. Poniatowskiego W Warszawie
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Załqczńk do zarzqdzenia Ęr ektor a Y Liceun"t O goLnokształcqcego

żm. KsięciaJózefaPoniatowshtego u Warszawie nr 1,B2 z dńa20 wrze§ńa2023 r. u sprauie uprowadzenia
procedln1 orgarńzaĘtucznżows.|łichwyjazdów szkoLnychY Lżceum Oqó|mohształcqcego

im. Ks. J. P oniatowskieqo

\/ 1,1C LU M cGoLNoK SZ-|-AŁCĄCl-
inl. Ks. .Iozela Polriatowskiego
00- l 50 Warszawa, ul, 1'Jolvolipie 8

tel. ti31-48-04
N ll): 525_ 15_62_518, Rtlgon: 0l2099 l24

PROCEDURA ORGANIZACJI
uczniowskich łvyjazdów szkolnych

Y Liceum OgoLttoksztaŁcqce im. Ks. J, Poniatoushieqo u Warszctwie

strotlattzła
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PodstawapTawna:

1. Art. 68. Ustawy z dnia 14 gruclnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U.z2023r.poz.9O0,1672 i1718);
2. Rozporządzenic Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 201"8 r. w sprawie warunków i sposobu

organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz.U. poz,1055);

3. § 25. ust. 6-9 Statutu V Liceutn Ogolnokształcącego in. I(sięcia Józefa Poniatowskiego w Warszawie
wprowadzonego Uchwałą Nr XIV /2023 Rady Pedagogicznej V Liceum Ogolnokształcącego
im. Księcia Józefa Poniatowskiego w Warszawie z dnia 1 września 2023 r, w sprawie wprowadzenia zmian
do Statutu V Liceum Ogolnokształcącego im. Księcia Józefa Ponia|owskiego w Warszawie;

CeL i za|łres obouiqzyualńa procedu:ry:

Podstawowrym celem niniejszej procedury jest ujednolicenie sposobu organizacji uczniowskich
vryjazdów szkolnych oraz określenie kryteriow formalno-prawnych jakie muszą zostać spełnione
przed wydanie m zgotly dyrektora liceum narozpoczęcie wryjazdu.

Niniejsza procedura clotyczy organizacji wszystkich ucz1,liowskich wyjazdow szkolnych realizowanych
przez Y Liceum Ogolnokształcące im. I(sięcia Jozefa Poniatowskiego w Warszawie bez względu na ich
specyfikę, czas trwania orazllczbę uczniow i pracowników 1iceum biorących w nich udział, w szczególności:

e wycieczek szkolnych,
. obozów intcgracyjnych,
. obozów naukowych,
. wjazdów s|udyjrrych,
r wyjazdowyclr łvarsztatów maturalnych,
. innych uczt-liows]<ich wyjazdow szkolnycli wynikających ze specyfiki pracy szkoły lub realizacji

podstawy programowej.

O goLne zasaĘ doĘ czqce or ganizacjż ttcztliowslzich" uyjazdów szk ohry ch:

1. Wylazdy szkolne odbywają się w czasie trwania zajęć dydaktycznych tzn. od poniedziałku
do piątku, w okresie niebędącym przerwą świąteczną, feriami zimowymi, feriami ]etnimi lub czasem
trwania egzaminów maturalnych.

2. Międzynarodowe v,ryjazdy szkolne mogą obejmować czasem trwania dni weekendowe tj. sobotę
i niedzielę lub dni ustawowo wolne od pracy lub dni wolne od zajęć dydaktycznych.

3, Weekendowe łr,y.jazdy szkolne (rozpoczynające się w czwartek lub piątek i konczące w sobotę, niedzielę
lub ponicdziałek) nie są organizowane przez 1iceum.

4. W każdym roku szkolnyrn dopuszcza się organizację maksymalnie jednego, kilkudniowego rłryjazdu

szkolnego danego oddziału (klasy), z poniższym zastrzeżeniem:
. w klasach pierwszych wyjazd stanowi v,ryjazd integracyjny,
. w klasaclr drugicl-i i trzecich v"ryjazd musi być związany z realizacją podstar,ly programowej,
. w klasach czwartych (mattrralr-rych) wyjazd mtrsi być związany z realizacją podstawy programowej

ibezpośrednim przygotowaniem do matury - przecimiotowe warsztaty maturalne;

W kazdym roku szkolnym dopuszcza się organizację krajowych lub międzynarodołych,
międzyoddziałowych vvryjazdów szkolnych będących wymianami uczniowskimi, wyjazdami studyjnymi,

obozami naukorłymi, obozami sportowymi, rejsami żeglarskimi, itp.

Kilkudniowy vuryjazd szkolny danego oddziału (klasy)mozliwT jest wyłącznie w przypadku udziału w nim

co najmniej 75o/o uczniów tego oddziału (klasy).

W międzyoddziałowych wyjazdach szkolnych, o ktorych mowa w pkt. 5, moze brać udział maksymalnie

12 uczniów z danego oddziału.

5.

6.

7,
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6. Kierownik wyjazdu szkolnego, przy ścisłej wspołpracy z dyrektorem liceum, zobowiązany jest
do obliczenia i podarria pełnoletrrim uczniom lub rodzicom lub opiekunom prałvnym niepełnoletnich
uczniów deklarującym udział w wyleżdzie szkolnym całkowitego kosztu tego wyjazdu przypadającego
na jednego uczestnika, w szczególliości określenie:
. kosztów tratlsportu,
. kosztów zakwaterowania,
. kosztów wyzywienia,
. kosztów tl,bezpieczenia NNW,
. kosztów związanych z biletami wstępu do muzców, kin, ośrodków kultury, etc.,
. kosztów związane z obowiązko\ĄTn zapcwnieniem bezpieczeństwa grupy w warunkach terenowych

np. koszty wyllajęcia przewodrrika gorskiego, ratownika wodnego, itp.
. kosztów pracy nauczycieli V LO w Warszawic lub osob sprawujących opiekę i wykraczające poza

pensum (stawka 20 złbrutto zakażdą godzinę zegarowąpov,ryżej B godzin pracy na dobę),

UWAGA: Pracę nauczycieli V LO w Warszawie 1ub osob niebędących nauczycielami V LO w Warszawie
sprawujących opiekę nad uczestnikami wyjazdu wykraczającąpoza pensum należy liczyć jako:

1) w przypadku dni roboczyclr (poniedziałek-piątek):
. jal<o kaŻdą rozpoczętą godzir'ę zegarową począwszy od godziny 16:00 w dniu rozpoczęcia

wyjazdtr do godziny B:00 dnia następnego;
. jako każdą rozpoczętą godzinę zegarową od godziny 16:00 w dniu trwania wyjazdu

do godziny B:00 dnia następnego;
. jako każdą rozpoczętą godzinę zegarową od godziny 16:00 w dniu zakończenia v,ryjazdu

c1o faktycznego zakoriczenia wyjazdu tj. powrotu do Warszawy, nie dłużej jednak niz
do godziny B:00 dnia następnego;

2) w przypadku clniwolnycl,i ocl pracy:
. .jako 8 godzin roboczych za dany dzień ustawowo wolny od pracy dla nauczycieli V LO

w Warszawie,

7. Kierownik vvyjazdu szkolnego przedkłada dyrektorowi liceumdokumentację niezbędną do wydania
de cy zji doty cząc ej mo z liw o ś c i r o zp o cz ęcia wyj az du nie p ó żniej niż:
. 2 tygodni e przed r ozpo częciem wyjazdu krajowego,
. 2 miesiące przez rozpoczęciem wyjazdu międzynarodowego.

8. Dyrektor liceum, po analizie formalno-prawnej złożonej dokumentacji, w ciągu 3 dni roboczych wydaje
zgodę na wyjazd szkolny zatwierdzając kartę wycieczki lub informtrje o konieczności uzupełnienia
zŁożonej dokumentacji lub nie zatwierdzakarLy wycieczki tj. nie wyraza zgody navuryjazd szkolny.

9. Dyrektor liceum, po zatwierdzeniu rłryjazdu szkolnego przekazuje Stowarzyszeniu Rodzicow
i Sympatykow V LO 1istę uczestników wryjazdu oraz całkowitą kwotę do opłacenia przypadającą
na uczestnika wyjazdu.

Stouarzyszenże Iłodzicotu i SyntpaĘk"oll: Y LO przehaże nahonto szhoły niezbędne środkż u ceLu pohrycia
opłat wynżhĘqcych z podpżso:ttych l.Llltow.

1O. Kierownik wyjazdu szkolnego, po zatwierd zeniu wryjazdu przez dyrektora liceum, przekazuje pełnoletnim
uczniom lub rodzicom lub opiekunom prawnym niepełnoletnich uczniów dekiarującym udział
w wyjeŻdzie całkowity koszt tego wyjazdu przypadający na jednego uczestnik a oraz informacje związane
ze sposobem dokonania opłaty, w szczególności:

. numer konta do dokonania wpłaty,

. rnaksymalny termin płatności.

j
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8. Uczniowie chcący wziąć udział w międzyoddziałowyclr wyjazdach szkolnych, o ktorych mowa \M pkt. 5,

zobowiązani są do dostarczenia kierownikowi łr,ryjazdu szkolnego karty obiegowej tj. pisemnego

potwierdzenia braku przeciwskazań do udziału w wyjeżdzie od wychowawcy oddziału (klasy)

oraz nauczycieli uczącycl-i przeclrniotów maturalnycli, rozszerzonych i wychowania fizycznego w danym

oddziale (klasie). Wzór oraz termin dostarczenia karty obiegowej opracowuje kierownik v,ryjazdu

szkolnego.

UWAGA: Niedostarczenie karty obiegowej, adnotacja o przeciwskazaniaclr lub informacja o zwolnieniu

z zajęć wychowania fizycznego uniemozliwia udział w wyjeżdzie.

9, Kierownik wyjazdu szkolnego zobowiązany.jest c1o zarejestrowatria i uzupełnienia poszczegolnYcir
modułow planowanego wyjazdu w clzierrliiku elektroniczrrym Vulcan (zakładka ,,wryCieczki")

przed przedłożeniern dyrektorowi liceum dokumcntacji niezbędnej do wydania decyzji dotyczącej
możliwośc i r o zp o częcia w y jazdu.

10, I(ierownik wyjazdu szkolnego zobowiązany jest do uzyskania zgody uczniów pełnoletnich Iub rodzicow
1ub opiekunow prawnych uczniów niepełnoletnich na udział w v,ryjeŻdzie, WyraŻenie zgodY

jest jednocześnie akceptacją regulaminu łyjazdu.

11. W przypadku łyjazdu klasowego funkcję kierownika pełni wychowawca oddziału. W uzasadnionycłl
przypadkach, za zgoclą dyrektora 1iceum, dopuszcza się orgernizację wyjazdu bez udziału wychowawcy
i powierzenie funkcji kierownika it,ltlemu nauczycielowi V LO rv Warszawie uczącenru w danym oddziale .

Szczegółow e zasaĘ doty czqce or g anizacji wyj azdów szk oLny ch:

1. Kierownik wyjazdu szkolnego, przy ścisłej wspołpracy z dyrektorem liceum, zobowiązany jest

do wcześniejszego przygotowariia wszystkiclr umow wy3azdowyclr (np. umowry na organizację transPortu
- - lłrynajem autokaru 1ub zakup biletow lotniczych, pobytu grupy w oŚrodku itp.), ubezpieczenia NNW

grupy na czas wryjazdu 1ub innych kluczowych elementów wycieczki np. zapcwllienie ratOwnil<a

wodnego,

UWAGA: Kierowr-rik wyjazdu szkolnego zwraca się bezpośrer]nio do podmiotów Świadczących usługi

związane z wyjazd,em szkolnym o przekazanie wzorow umów celen_ poddania ich weryfikacji formalno-
prawnej przez d,ział prawny Dzieirricowego Biura Finansów Oświaty-Śroclmieście m.st. Warszawy (DBFO),

aw przypadku ich braku przedkłada tym podmiotom wzor przygotowany przez liceum, Otrzymane wzory
umow kierowrrik wyjazdu przekazuje dyrekto rowi liceum.

2. Dyrektor liceum niezwłocznie informuje kierownika wyjazdu o zasLrzeŻeniach uniemozliwiającYch
podpisanie urno\ĄT lub o mozliwościjej podpisania i włączenia do dokumentacji wyjazdu.

3. Dyrektor liceum podpisuje jeclynie te umowy, co do ktorych Dzielnicowe Biuro Finansów OŚwiaty-

Środmieście m,sL. Warszawry (DBFO) nie wniosło zastrzeżeń,

4. W przypadku organizacji wylazdów szkolnych, w l(torych przewidziany jcst udział osob niebędącycli
nuu""yói.lumi V iO w Warszawie i prowaclzącyclr zalęcia (np. wykłacly, warsztaty, etc,) lub ŚwiadczącYch

opiekę nad uczesttlikami, kierownik wyjazdu szkolnego, przy ścisłcj wspołpracy z dyrektorem liceum,
zoboiiązany jest do ttzyskania pisernlrej zgody Stowarzyszenia ltady Rodzicow na udział tych osob,

pokrycie kosztów ich udziału w wyjeżdzie oraz iclr rłrynagrodzenia.

5. W przypadku organizacli wyjazdow szkolnych, w ktorycl-i przelvicl,ziany jest udział osob niebędących

,1uu""yói.lumiv io w Warszawie i prowadzącycłl zajęcia (rip. wykłady, warsztaty, etc.)lub świadczącYch

opiekę nacl uczestnikami, kierownik wyjazclu szkoh-iego, przy Ścisłej wspołpracy z dyrektorem liceum,

zobowiązany jest do pozyskania od tyci-r osob oświadczenia zawierającego dane niezbędrre

do sprawdzenia w Rejestrze sprawców przestępstw na Tle seksualnym.
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